
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม 
เร่ือง ผลการด าเนินงานตามการประเมินความเสี่ยงการทุจริตในองค์กรขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม 

ต าบลกุดตุ้ม อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566  
รอบ 12 เดือน (1 ตุลาคม 2565 – 30 กันยายน 2566) 

_________________________ 
 

 ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม ได้จัดท าแผนปฏิบัติการป้องกันการทุจริต เพื่อยกระดับคุณธรรมและความโปร่งใส 
(พ.ศ.2566 – 2570) เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการป้องกันการทุจริต ยกระดับมาตรฐานในการป้องกันการทุจริตของหน่วยงานให้มี
ความโปร่งใส สุจริต บังเกิดประโยชน์สุขแก่ประชาชน ตลอดจนแสดงให้เห็นถึงเจตจ านงสุจริตของผู้บริหารองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในการต่อต้านการทุจริตอย่างเป็นรูปธรรม อันจะส่งผลต่อการยกระดับผลการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ
ด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งจะส่งผลให้ประชาชน เกิดความเช่ือมั่นและศรัทธาในการท างานของหน่วยงานมาก
ยิ่งขึ้นนั้น 
 ดังนั้น เพื่อเป็นการปฏิบัติให้เป็นไปตามเจตนารมณ์ของแผนปฏิบัติการป้องกันการทุจริต เพื่อยกระดับคุณธรรมและความ
โปร่งใส (พ.ศ.2566 – 2570) องค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม จึงขอรายงานผลการด าเนินงานตามการประเมินความเส่ียงการ
ทุจริตในองค์กรขององค์การบริหาร ส่วนต าบลกุด ตุ้ม ต าบลกุด ตุ้ม อ า เภอเมือง จังหวัด ชัยภูมิ  รอบ 12 เ ดือน                             
(1 ตุลาคม 2565 – 30 กันยายน 2566) เพื่อให้ประชาชน สามารถตรวจสอบการด าเนินงานด้านการจ ากัดความเส่ียงการทุจริต
ขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้มได้ ตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้ 
 

  จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 
  

ประกาศ ณ วันท่ี 20 กุมภาพันธ์ พ.ศ.2567 
 

 
(นางกนกพร ศรีวนกุล) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม 



ผลการด าเนินงานตามการประเมินความเสี่ยงการทุจริตในองค์กร 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 (12 เดือน ต้ังแต่วันที่ 1 ต.ค. 2565 – 30 กันยายน 2566)) 
 

ล าดับที่ ขั้นตอนการ 
ด าเนินงาน 

ประเด็นความเสี่ยง 
การทุจริต 

Risk 
Score 

มาตรการควบคุม 
ความเสี่ยงการทุจริต 

ตัวชี้วัด ผลการด าเนินการ 
ด าเนินการ

แล้ว/
รายละเอียด

การด าเนินการ 

อยู่ระหว่าง
การ

ด าเนินการ 

ยังไม่
ด าเนินการ 

ระยะเวลาในการ
ด าเนินการ 

1. 
 
 
 
 
 
 
 

การบริหารการเงิน
งบประมาณ  
การจัดซื้อจัดจ้าง 
การจัดหาพัสดุ 

เจ้าหน้าท่ี อาจ
กระท าการทุจริต 
โดยเอื้อผลประโยชน์ 
ให้แก่ผู้ประกอบการ 
ผู้รับเหมา รายใดราย
หนึ่ง ไม่ว่าโดย
ทางตรงหรือทางอ้อม 

ปาน
กลาง 

1.ผู้บังคับบัญชา มีการ
ก ากับติดตามขั้นตอน
การด าเนินงานอย่าง
สม่ าเสมอ 
2. 
ออกประกาศ เรื่อง
มาตรการ การจัดซื้อจัด
จ้างของหน่วยงานอย่าง
โปร่งใส โดยอ้างอิงจาก
ระเบียบกระทรวงการ 
คลัง ว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 
 

1.จ านวน
เรื่อง
ร้องเรียน
เกี่ยวกับ
การจัดซื้อ
จัดจ้าง 
การจัดหา
พัสดุท่ีไม่
โปร่งใส
ของ
หน่วยงาน 
มีจ านวน 
ลดลง 

ด าเนินการแล้ว
ตามประกาศ
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลกุด
ตุ้ม เรื่อง 
มาตรการ
ส่งเสริมความ
โปร่งใสในการ
จัดซื้อจัดจ้าง 
พ.ศ.2566  

  ด าเนินการเมื่อ  
เดือนมีนาคม พ.ศ.2566 

 



ล าดับที่ ขั้นตอนการ 
ด าเนินงาน 

ประเด็นความเสี่ยง 
การทุจริต 

Risk 
Score 

มาตรการควบคุม 
ความเสี่ยงการทุจริต 

ตัวชี้วัด ผลการด าเนินการ 
ด าเนินการ

แล้ว/
รายละเอียด

การด าเนินการ 

อยู่ระหว่าง
การ

ด าเนินการ 

ยังไม่
ด าเนินการ 

ระยะเวลาในการ
ด าเนินการ 

2. 
 
 
 
 
 
 
 

การน าทรัพย์สินของ
ทางราชการ  
ไปใช้ 

เจ้าหน้าท่ีบางราย  
น าวัสดุ อุปกรณ์ของ
ส านักงาน ไปใช้
ท างานส่วนตัวที่บ้าน 

ปาน
กลาง 

1.ผู้บังคับบัญชา มีการ
ควบคุมและติดตามการ
ใช้ทรัพย์สินอย่าง
ใกล้ชิด 
2.ให้จัดท าหนังสือแนว
ทางการใช้ทรัพย์สินของ
หน่วยงานตามระเบียบ
ท่ีถูกต้อง 
 

1.จ านวน
เรื่อง
ร้องเรียน
ในการน า
ทรัพย์สิน
ของทาง
ราชการ
ไปใช้ เพื่อ
ประโยชน์
ส่วนตัว 
ลดลง 

ด าเนินการแล้ว
ตามประกาศ
องค์การ 
บริหารส่วน
ต าบลกุดตุ้ม 
เรื่องมาตรการ
ป้องกันการใช้
ทรัพย์สินของ
ทางราชการ
และข้อปฏิบัติ
ในการยืม
ทรัพย์สินของ
ราชการไปใช้ใน
การปฏิบัติงาน 

  ด าเนินการเมื่อ  
เดือนมีนาคม พ.ศ.2566 

 



 

 

ภาคผนวก 





 
คู่มือการใช้ทรัพย์สินทางราชการ 

องค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม 
อ าเภอเมืองชัยภูมิ จังหวัดชัยภูมิ 

 
 
 
 



ค าน า 
 

 
ตามท่ีส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ ได้ประกาศผลคะแนน 

ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐประจ าปี พ.ศ.2562 เมื่อวันที่ 17 ตุลาคม  
2562 องค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม "ผลการประเมินระดับคุณธรรมและความ โปร่งใส (ITA)  ขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลกุดตุ้ม มีคะแนนรวม  52.31 อยู่ในระดับ E  ซึ่งด้าน IIT พบว่า ผลคะแนนของตัวชี้วัดด้าน การใช้ทรัพย์สิน
ของราชการ  มีค่าต่ าสุด เท่ากับ 72.51 โดยมีข้อเสนอแนะจากการประเมิน ดังนี้ หน่วยงานต้องจัดท าข้อตกลงหรือ
ประกาศให้บุคลากรทราบถึงนโยบายการไม่น าทรัพย์สินของหน่วยงานไปใช้เป็นประโยชน์ส่วนตัว  

 
องค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม ได้ให้ความส าคัญต่อการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ 

ด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐประจ าปี มาโดยตลอด และเล็งเห็นว่า ผลการประเมินที่ปรากฏข้างต้นนั้น  
เป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติการ และเพ่ือเป็นการปรับปรุงในเรื่องการใช้ทรัพย์สินของราชการ ให้เป็นไปตามกฎหมาย
และระเบียบข้อบังคับ จึงได้มีการจัดท าคู่มือการใช้ทรัพย์สินทางราชการการขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม ขึ้น 
เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติต่อไป  
 
 
 

ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม 
ผู้จัดท า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
 
 
 หน้า 
ค าน า  
วัตถุประสงค์ 1 
ข้อกฎหมายและระเบียบ 1 
นิยามศัพท์ 1 
หลักเกณฑ์การให้ยืมพัสดุ 1 
หลักเกณฑ์การคืนพัสดุ 1 
แบบฟอร์มการยืมพัสดุ และคืนพัดสุ 2 
ภาคผนวก 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-1- 
 

คู่มือการทรัพย์สินทางราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม 

 

วัตถุประสงค์  
1. เพ่ือจัดท าคู่มือการใช้ทรัพย์สินทางราชการการขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม 
2. เพ่ือก าหนดแนวทางในการทรัพย์สินทางราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม 
3. เพ่ือป้องกันการสูญหายของทรัพย์สินทางราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม 

ข้อกฎหมายและระเบียบ 
 1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
นิยามศัพท์ 
 ทรัพย์สินของทางราชการ หมายถึง ทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม ซึ่งเป็นพัสดุในการดูแล และ
ครอบครองขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม 
 พัสดุ” หมายถึง วัสดุ และครุภัณฑ์ 
         วัสดุ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน 
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่ 
ส านักงบประมาณก าหนด  
                   ครุภัณฑ”์ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานยืนนาน  
ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่ 
ส านักงบประมาณก าหนด 
 ผู้ให้ยืม หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม 
 ผู้ยืม หมายถึง ข้าราชการ พนักงานจ้างตามภารกิจ คนงาน ที่ปฏิบัติหน้าที่ในองค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม 
                            ประชาชนทั่วไป หน่วยงานภาครัฐ และภาคเอกชน โดยไม่ขัดต่อกฎหมาย และระเบียบ 
                            ก าหนดไว้ 
หลักเกณฑ์การให้ยืมพัสดุ 
 หลักเกณฑ์การให้ยืมพัสดุที่เหมาะสมกับวัตถุประสงค์ของการน าไปใช้  

1. ผู้ยืมพัสดุจะต้องเขียนยืม ตามแบบฟอร์มที่ทางองค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม ก าหนด 
2. ผู้ยืมต้องแนบเอกสารหลักฐานประกอบการยืม ได้แก่ ส าเนาบัตรประชาชนพร้อมลงลายมือรับรองส าเนา

ถูกต้อง 
3. การยืมพัสดุ มีก าหนดในการให้ยืม จ านวน 7 วัน ยกเว้น หากมีความจ าเป็นต้องใช้เกินกว่า 7 วัน ให้ระบุ

เหตุผลแก่เจ้าหน้าที่ผู้รับเรื่อง เป็นรายกรณี 
4. การยืมพัสดุ จะต้องได้รับการอนุมัติจากผู้อ านาจลงนามเท่านั้น 

หลักเกณฑ์การคืนพัสดุ 
1. ผู้ยืมพัสดุ จะต้องส่งมอบสิ่งของที่ยืม ตามก าหนดที่ระบุ โดยพัสดุนั้น ๆ จะต้องมีสภาพคงเดิม ไม่ช ารุด

เสียหาย หากเกิดการช ารุดเสียหาย ให้ผู้ยืมท าการซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม   หรือหากสูญหาย  ผู้ยืมต้อง
ชดใช้ให้แก่ องค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม โดยการจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกันมาคืน  
หรือชดใช้ตามข้อความที่ระบุไว้ในแบบฟอร์ม หรือข้อตกลงที่ได้จัดท าขึ้น 

2. หากผู้ยืม ไม่น าพัสดุส่งคืนภายใน 7 วัน หรือตามท่ีระบุไว้ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ รายงานผู้มีอ านาจ
อนุมัติทราบ เพื่อสั่งการต่อไป 

3.  



-2- 
ใบยืมที่ ............../................... 

 
แบบฟอร์มการยืมพัสดุ และคืนพัสดุ 

ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม 
 

วันที่ ......... เดือน .................................. พ.ศ. ............................ 
 
เรื่อง .......................................................................................................... ...................................................................... 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม 

 ข้าพเจ้า ............................................................................. หน่วยงาน/ที่อยู่ ..................................................... 
.......................................................................................................... หมายเลขโทรศัพท.์............................................... 
มีความประสงค์ขอยืม (   )  วัสดุ   (   )  ครุภัณฑ์  เพื่อใช้..............................................................................................  
............................................................................................................................. ............................ ตามรายการต่อไปนี้ 
 
ที ่ รายการ ยี่ห้อ/รุ่น/สี หมายเลข

วัสดุ/ครุภัณฑ ์
หมายเหตุ 

     
     
     
     
     
     
 
                                                               (ลงชือ่) ......................................................... ผู้ยืม 
                                  (........................................................) 
  
 

(ลงชื่อ) ......................................................... ผู้อนุมัต/ิผู้ให้ยืม 
                        (........................................................) 
                                                               ต าแหน่ง........................................................... 
  
 
(ลงชื่อ) ......................................................... ผู้รับคืน 
         (........................................................) 
วันที่.......... เดือน ............................ พ.ศ.............. 
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ตามรายการที่ยืมข้างต้นนี้ 

1. ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารประกอบการยืม  
    (   ) ส าเนาบัตรประชาชน  จ านวน ..... ฉบับ (   ) ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ..... ฉบับ 

     (   ) เอกสารอื่น ๆ โปรดระบุ...................................................................... ... จ านวน ..... ฉบับ    
2. ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี หากสิ่งของที่น ามาส่งคืนหากเกิดการช ารุดเสียหาย ให้ผู้ยืมท าการซ่อมแซม

ให้คงสภาพเดิม   หรือหากสูญหาย  ผู้ยืมต้องชดใช้ให้แก่ องค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม โดยการจัดหาพัสดุประเภท 
ชนิด และปริมาณเดียวกันมาคืน  หรือชดใช้ตามข้อความที่ระบุไว้ในแบบฟอร์ม หรือข้อตกลงที่ได้จัดท าข้ึน 
 3. ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งคืนครุภัณฑ์ ภายในวันที่ ............... เดือน ........................... พ.ศ.......................... 
 ผู้ยืมพัสดุ ได้ลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้าเจ้าหน้าที่เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  และเจ้าหน้าที่ได้ส าเนาเอกสาร ให้กับ 
ผู้ยืมพัสดุ ไว้ 1 ฉบับ  โดยมีข้อความตรงกันทุกประการ หากมีข้อสงสัยประการใดสามารถสอบถามได้ที่ หมายเลข  
044-100-184 ในวันและเวลาราชการ  
 
 
ลงชื่อ ....................................... ผู้ยืม   ลงชื่อ ........................................ ผู้รับเรื่อง 

(......................................................)                                (.................................... ..................) 

                                                                วันที่...... เดือน.............................. พ.ศ. .............. 

******************************************************************************************************** 
ตามรายการที่ยืมข้างต้นนี้ 

1. ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารประกอบการยืม  
    (   ) ส าเนาบัตรประชาชน  จ านวน ..... ฉบับ (   ) ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ..... ฉบับ 

     (   ) เอกสารอื่น ๆ โปรดระบุ......................................................................... จ านวน ..... ฉบับ    
2. ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี หากสิ่งของที่น ามาส่งคืนหากเกิดการช ารุดเสียหาย ให้ผู้ยืมท าการซ่อมแซม

ให้คงสภาพเดิม   หรือหากสูญหาย  ผู้ยืมต้องชดใช้ให้แก่ องค์การบริหารส่วนต าบลกุดตุ้ม โดยการจัดหาพัสดุประเภท 
ชนิด และปริมาณเดียวกันมาคืน  หรือชดใช้ตามข้อความที่ระบุไว้ในแบบฟอร์ม หรือข้อตกลงที่ได้จัดท าข้ึน 
 3. ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งคืนครุภัณฑ์ ภายในวันที่ ............... เดือน ........................... พ.ศ.......................... 
 ผู้ยืมพัสดุ ได้ลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้าเจ้าหน้าที่เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  และเจ้าหน้าที่ได้ส าเนาเอกสาร ให้กับ 
ผู้ยืมพัสดุ ไว้ 1 ฉบับ  โดยมีข้อความตรงกันทุกประการ หากมีข้อสงสัยประการใดสามารถสอบถามได้ที่ หมายเลข  
044-100-184 ในวันและเวลาราชการ  
 
 
ลงชื่อ ....................................... ผู้ยืม   ลงชื่อ ........................................ ผู้รับเรื่อง 

(......................................................)                                (.................................... ..................) 

                                                                       วันที่...... เดือน.............................. พ.ศ. .............. 
 
 


