
 
 

การขอใช้ห้องประชุม อบต.กุดตุ้ม 

 

เรื่อง  ขออนุญาตใช้ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลกุดตุ้ม 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกุดตุ้ม 

ด้วย (หน่วยงาน/ส่วนราชการ) ..............................………...................................................... 

จะดำเนินการจัดประชุม/อบรม เรื่อง ............................................................................................................. 

ในวันที่..............เดือน.........................พ.ศ. ....................ระหว่างเวลา........................ น. ถึง ......................น. 

โดยมีผู้เข้าร่วมประชุมในครั้งนี้ จำนวน ................. คน และมีความประสงค์ที่จะขอใช้ห้องประชุมองค์การ

บริหารส่วนตำบลกุดตุ้ม  ดังนี้ 

     หอ้งประชุมสภา (หอ้งประชุม ช้ัน 2 ) 

   หอ้งประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลกุดตุ้ม (หอ้งประชุมหลังเก่า) 

โดยขออนุเคราะห์เจ้าหน้าที่เพื่อจัดห้องประชุมเตรียมระบบเครื่องเสียง และเพื่อใหบ้ริการนำ้ 

ดื่ม กาแฟ อาหารว่างพร้อมกับมอบหมายให.้...................................................โทรศัพท์...............................   

เป็นผู้ตดิต่อและประสานงาน 

จงึเรียนมาเพื่อพิจารณา 

   

 (ลงช่ือ) …….…………….…………………ผูข้อใช้ห้องประชุม 

        (                                  ) 
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